Regulamin stosowania monitoringu wizyjnego

w Zespole Szkét Zawodowych nr 2 im. chor. Jézefa Paczkowskiego w Skierniewicach
z2dn.13.12.2023r.

Niniejszy Regulamin stanowi doprecyzowanie zasad zawartych w Polityce
Bezpieczenstwa Informacji w Zespole Szkét Zawodowych nr 2 im. chor. Jozefa
Paczkowskiego w Skierniewicach z dnia 13 grudnia 2023 roku, w zakresie celu i zasad
funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Zespole Szkét Zawodowych nr 2 im.
chor. Jozefa Paczkowskiego w Skierniewicach, miejsca instalacji kamer systemu na terenie
placéwki, reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze
mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

Przetwarzanie danych osobowych osdéb fizycznych w systemie monitoringu wizyjnego jest
niezbedne do celdw wynikajagcych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez administratora tj. zapewnienie bezpieczefdstwa uczniom i
pracownikom oraz z w celu ochrony oséb i mienia szkoty — art. 6 ust. 1 lit f. i okreslonych w
ustawie z dnia 14 grudnia 2017 r. — Prawo o$wiatowe.

Administratorem  danych osobowych pozyskanych poprzez monitoring oraz
administratorem urzadzen monitoringu wizyjnego jest Dyrektor Zespole Szkét Zawodowych
nr 2 im. chor. Jézefa Paczkowskiego w Skierniewicach (ul. Pomologiczna 15 — dalej
odpowiednio ,,Dyrektor” oraz ,Szkota”.

Podstawg prawng wprowadzenia monitoringu wizyjnego w szkole jest art. 108a ust. 1
Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oSwiatowe.

Infrastruktura szkoty, ktéra jest objeta monitoringiem wizyjnym to:

a) wejscia i wyjscia do szkoty, (od ulicy Pomologicznej i Rybickiego)

b) bramy wjazdowe na teren posesji placéwki (od ulicy Pomologicznej i Rybickiego)

c) teren posesji wokét szkoty w obszarze ogrodzonym, facznie z parkingiem,

d) korytarze szkolne na kazdej kondygnacji w kazdym z budynkow,

e) teren warsztatow szkolnych

f) sala gimnastyczna

Monitoring nie obejmuje: pomieszczen, w ktdérych odbywajg sie zajecia dydaktyczne,
wychowawcze i opiekuncze, pomieszczen, w ktdrych uczniom jest udzielana pomoc
psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczend socjalnych dla pracownikédw, pomieszczen
sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni, stotowki a takze
pomieszczen wynajmowanym podmiotom zewnetrznym.

System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegdlnosci: zestaw kamer, rejestrator
okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajgce podglad
z kamer, a sktada sie z:

- kamer wewnetrznych i zewnetrznych rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz
budynku (tgcznie z terenem przylegtym) o rozdzielczosci umozliwiajacych identyfikacje oséb
oraz numerdw rejestracyjnych pojazdow,

- umieszczonych na portierni: jednego urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcych obraz na
nosniku fizycznym, 2 monitory pozwalajgce na podglad rejestrowanych zdarzen.

Elementy monitoringu wizyjnego w miare koniecznosci i mozliwosci finansowych sg
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

Monitoring funkcjonuje catodobowo.
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Monitoring wizyjny nie jest potgczony z mozliwoscig biezgcego przekazywania lub rejestracji
dzwieku pozwalajgcego na stuchanie lub zapis prowadzonych rozmdéw. Rejestracji i zapisowi
na nosnikach fizycznych podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu.

Monitoring nie stanowi $rodka nadzoru nad jakoscig wykonywania pracy przez pracownikéw
Szkoty.

Obraz zarejestrowany w systemie monitoringu wizyjnego przechowywany jest na dysku serwera
(rejestratora).

Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie
tablic przy wejsciach do budynku szkoty o nastepujacej klauzuli:

»W obiekcie i terenie przylegtym stosowany jest monitoring wizyjny. Administratorem danych
utrwalonych w systemie jest Zespot Szkot Zawodowych nr 2 im. chor. Jozefa Paczkowskiego w
Skierniewicach, ul. Pomologiczna 15. Inspektor Ochrony Danych Osobowych — radca prawny
Kamil Suplewski, kamil.suplewski@gmail.com , 506 577 332. Dane osobowe w ramach systemu
monitoringu przetwarzane sq na podstawie z art.6ust.1lit.f) RODO/GDPR w celu zapewnienia

bezpieczeristwa. Osobie, ktorej dane dotyczq przystuguje prawo Zqdania od Administratora
dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a
takze wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Wiecej informacji w
siedzibie Administratora i na stronie internetowej.”

Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie uprawnionym organom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sgdom, Prokuraturze na ich pisemny
whniosek.

Okres przechowywania danych wynosi do 90 dni w budynku przy ul. Pomologicznej 15 w
Skierniewicach w wyznaczonym pomieszczeniu, a nastepnie dane ulegajg usunieciu poprzez
nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym obraz.

W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskow w/w organdw, w szczegdélnosci, gdy
urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaty zdarzenie zwigzane z naruszeniem
bezpieczenstwa oséb i mienia, okres przechowywania danych moze ulec wydtuzeniu o czas
niezbedny do zakonczenia postepowania, ktérego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane
przez monitoring wizyjny.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego
postepowania moze zwrdci¢ sie pisemnie do Dyrektora Zespotu Szkét Zawodowych nr 2 im. chor.
J. Paczkowskiego w Skierniewicach z prosbg o ich zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie
standardowego okresu ich przechowywania. Wniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty, w
terminie do 3 dni liczac od dnia, w ktérym zdarzenie mogto zosta¢ zarejestrowane przez
monitoring wizyjny.

Prawidtowo ztozony wniosek musi zawiera¢ doktadng date i miejsce, np.: plac parkingowy na
posesji szkolnej oraz przyblizony czas zdarzenia.

Moga wystepowac nieznaczne rdznice miedzy czasem rzeczywistym a czasem uwidocznionym
na materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany z zewnetrznym zrédtem
czasu.

Osoba upowazniona sporzadza kopie nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktérego
dotyczy wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza jg w sposob trwaty nastepujgcymi danymi:
a) numer porzadkowy kopii,

b) okres, ktérego dotyczy nagranie,

c) zrodto danych, np.: kamery na budynku, od strony boiska,
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d) data wykonania kopii;
e) dane osoby, ktdra sporzadzita kopie.

21. Kopia przechowywana jest przez Administratora systemu w zamknietym i specjalnie do tego
przystosowanym miejscu.

22. Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego
sporzagdzonym na wniosek osoby zainteresowanej. Rejestr zawiera nastepujgce informacje:

a) numer porzadkowy kopii,

b) okres, ktérego dotyczy nagranie,

c) zrédto danych, np.: kameranr... ... ,

d) data wykonania kopii,

e) dane osoby, ktdra sporzadzita kopie,

f) podpis osoby, ktéra sporzadzita kopie;

g) informacje o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii.

22. Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczona na okres nie
dtuzszy niz 6 miesiecy i udostepniana jest jedynie uprawnionym instytucjom, np.: Policji. W
przypadku bezczynnos$ci uprawnionych instytucji przez okres 6 miesiecy kopia podlega
fizycznemu zniszczeniu.

23. Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane sg do
przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

24. Monitorowanie wizyjne stanowi srodek wspierajgcy wobec realizowanego w szkole planu
dyzuréw nauczycielskich, pracy woznych i dozorcéw. Zainstalowany monitoring nie zwalnia
wyzej wymienionych oséb od wypetniania swoich obowigzkéw.

25. Dane zawarte na nosnikach fizycznych nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg
udostepnianiu w oparciu o przepisy o dostepie do informacji publiczne;j.

26. Kazdy nowy pracownik przed dopuszczeniem do pracy otrzymuje pisemng informacje o
stosowaniu monitoringu na terenie Szkoty, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

27. W przypadku publikacji zapisu wizyjnego bedzie on poddany zabiegom technicznym
anonimizacji.

28. Procedura stosowania monitoringu dostepna jest na stronie internetowej Szkoty.

Na oryginale wtasciwe:
Data, pieczec i podpis Dyrektora

Przygotowat dn.13,12.2023r.:
Radca Prawny Kamil Suplewski
OIRP Warszawa: WA-13308

Na oryginale wtasciwe:
Data, pieczec i podpis Mecenasa.

Adnotacje o aktualizacjach:
- brak.




